UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH THUAN DPoc lap - Tw do — Hanh phiic
Sé: Oé/QD-UBND Binh Thugn, ngay 0fthang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd cong cong khai quy ché chi tiéu ndi bd
va quan ly sir dung tai sin cong xi Binh Thuin nam 2023

UY BAN NHAN DAN XA BINH THUAN

Cin cir Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015 va cac van ban
huéng dan thi hanh Luat ngan sach nha nuéc;

Can ci Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu vé
viéc quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Can cr Nghi dinh s6 117/2013/ND- CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu sua
d6i, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu veé viéc quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc;

Cin ctr Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia
Lién BO Tai chinh va Bd Noi vu vé viéc quy dinh ché d6 tr chi, tu chiu trach
nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh chinh di véi céc co quan nha nudc;

Cén cir vao chirc nang, nhiém vy, bién ché giao cua UBND x& Binh Thuan; Sau
khi c¢6 su thong nhét ciia toan thé can b cong chirc va Coéng doan co quan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu ndi bd va quéan ly sur
dung tai san c6ng ndm 2023 cua Uy ban nhan dén x3 Binh Thuén

(C6 Quy ché kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyét dinh sb
96/Qb-UBND ngay 14 thang 01 nidm 2022 cia UBND x3 Binh Thuan. Giao
Cong chire Tai chinh-Ké toan cé trach nhiém huéng dan thuc hién Quyét dinh nay
Piéu 3. Cong chirc Van phong-Théng, Cong chirc Tai chinh-Ké toan, cac nganh, doan
thé c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./..

Noi nhén : TM.UY BAN NHAN DAN XA
- Nhu Diéu 3;

- Kho bac Nha nudc huyén;

- Phong TC-KH huyén;

- Lanh dao Bang uy-HDND-UBND x3;
- Toan thé cén bd, cong chirc xa;

- Trang thong tin dién tir cha x4;

- Luu: VP-UBND




QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ VA QUAN LY TAI SAN CONG

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi dp dung:

Quy ché nay dugc ap dung déi véi UBND, céc td chirc chinh tri, cac ban nganh
doan thé va can by, cong chirc, ngudi can bd khong chuyén trach, lao dong hop dong
tai UBND x& Binh Thuén.

Piéu 2. Muc dich xdy dung quy ché:

- Thye hién tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu; ting thu nhédp cho can bo
cong chirc trong co quan.

- Str dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua.

- Tao quyén chi dong cho céc ban nganh, doan thé can bo, cdng chirc trong co
quan hoan thanh t6t nhiém vu chuyén mén dugce giao.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché:

- Téng mtrc chi ca nam khéng vuot quéa dy toan chi hang nim duge duyét.

- Ché d6 chi tiéu ndi bo khong trai voi ché do chi hién hanh do co quan c6 thim
quyén quy dinh.

- Ché d9 chi tiéu, quan ly str dung tai san céng phtl hop véi hoat dong va tinh tinh
thuc té cia UBND x3; dam bao cho co quan, ban nganh, doan thé, can bd cdng chuc
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Quy ché c6 su tham gia y kién ctia can bo, cong chirc, td chirc cong doan co
quan; dam bao cong khai, dan chu.

- Moi hoat dong chi tiéu phai dam bao: C6 du hoa don, ching tir hgp phép, hop 1€
theo ché dd quy dinh; Cé chu truong, duogc phép chi ciia ngudi quan ly va diéu hanh
cta nganh, linh vuc, by phéan.

Diéu 4. Can cir d@é xdy dung quy ché

- Can cir bién ché, dinh mirc phan bd ngén sach va du toan chi ngan sach hang
nam dugc HDND xa phé duyét.

- Cin ctr ché d9, tiéu chudn, dinh mirc chi tiéu tai chinh, quan ly va sur dung tai
san cong theo quy dinh hién hanh ctia cap ¢ thim quyén.

- Can ctr tinh hinh chi tiéu, quan 1y, st dung tai san; s lugng cén bd cong chirc va

trang thiét bi, tai san trong co quan, cic ban nganh, doan thé.




CHUONG I1. NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5: Tong bién ché dwoc giao

- Bién ché can bd, cong chirc duoc giao theo quy dinh: 20 ngudi;

hién c6 méat: 18 ngudi( 01 chirc danh kiém nhiém);

- Céan bg khong chuyén trach: 09 ngudi (01 chirc danh kiém nhiém);

- Nhan vién hop déng: 02 ngudi (Hop ddng bao vé co quan-giao thong, tap vu).

Piéu 6. Tiéu chuin sir dung dién thoai, xing xe:

- Chi trang bi dién thoai ban cho phong giao dich 1 cira, trén co s& sir dung

tiét kiém, tu quan ly may ctia phong, chi goi khi giao dich phuc vu céng tac cia

co

quan, khong thanh toan cho cac cudc goi phuc vu muc dich riéng va goi duong dai

cua ca nhan.

- Can b CNVCLP duge UBND x4 cir di cong tac: Pugc hudng céc ché do theo

quy dinh tai thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 (Theo hinh thirc

khoén).

Piéu 7. Chi thanh toan c4 nhén

7.1. Tién lwong, tién cong va cdc khodn phu cép:

- Tién luong, tién coéng va cac khoan phu cip ctia can bo, cong chire, ngudi lao
dong dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nude.

- Céac khoan trich ndp theo luong: BHXH, BHYT, KPCD, ké toan thuc hién trich
ndp cho cén bg, cong chirc, nguoi lao dong theo quy dinh hién hanh ciua nha nudec.
Hinh thiic thanh toan: Bang chuyén khoan.

7.2. Ché dp ém dau, thai sin: Can bd,cong chirc, ngudi lao dong nghi 6m dau,
thai san theo ché do phai ¢é don xin nghi; B6 phan ké toan ¢ trach nhiém lam thu tuc
giri co quan c6 thim quyén thdm dinh cac ché do, khi c6 két qua thong béo cia co
quan c6 thim quyén, ké toan thuc hién thanh toan kip thoi céc ché d6 cho cong chirc,
vién chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh.

7.3. Chi hop dong lao dpng, thué muén:

- Ngoai sé luong cén bd, cong chirc, can bo khdng chuyén trach & x4, cin cir vao
yéu cdu nhiém vu cong viéc, Chu tich UBND ky hop ddng sir dung lao dong dé thuc
hién mot s6 cong viéc phat sinh tai UBND nhu hop ddng bao vé co quan, hop dong
tap vu (lao cong), hanh chinh, hop ddng buu t4, hop dong khac ...Pinh muc chi tra



cong theo hop dong bao vé 1a 5.000.000d/nguoi/thang, cac hop ddng con lai khong
qua 2.000.000d/ngudi/thang.

- Chi thué muén khéc: Trong truong hop nhu cdu cén thiét dot xuét, chu tich
UBND x3 c6 quyén quyét dinh chi phi cac khoan thué muén nhu thué muén phuong
tién van chuyén, thué muén lao dong va thué mudn khéc... Cac bé phan chuyén mon
dugc lanh dao phén cong giao nhiém vu thuc hién phai lién hé véi bd phdn ké toan
huéng din 1am hop ddng va phai hoan thién hd so thanh toan sau 15 ngay, ké tir ngay
hoan thi¢n cong viéc.

7.4. Chi lam thém gio:

- Can by, cong chirc ty sip xép thoi gian dé giai quyét cong viée chuyén moén
duogc giao trong gid lam viéc. Truong hop theo yéu cau nhiém vu hodc do lanh dao
phan cong phai lam thém ngoai gid thi phai cé Gidy bao dé nghi lam ngoai gi¢r dugc
lanh dao phu trach duyét. Cén bd lam thém ngoai gio dugc bd chi nghi bu vao cac
ngay lam viéc khac cho phit hop véi tinh hinh thuc té; trudng hop khéng b tri dugce
nghi b thi duge thanh toan tién 1am thém ngoai gid ty theo tinh hinh thuc t& ngan
sach dia phuong.

- Mirc thanh toan tién 1am thém ngoai gio theo ché d quy dinh hién hanh, nhung
khéng vugt qua 300 gid/ngudi/ndam; khong vugt qué 30 gio/nguoi/thang (trir cac
truong hop dot xudt & hoan thanh ké hoach, chi tiéu giao). Ngudn kinh phi chi tra
tién 1am thém gio dugc b tri tir kinh phi hoat dong thuong xuyén tiét kiém duoc hodc
tir nguon kinh phi ¢6 muc tiéu.

- Chimg tir hé so thanh toan gdm: Gidy bdo lam thém ngoai gi¢r duoc lanh dao
phu trach giao nhiém vu (yéu cdu phai ghi cu thé néi dung nhiém vu da lam thém
ngoadi gio); Gidy dé nghi thanh toén; bang chdm céng.

7.5. Chi cong tac phi:

Ché d6 cong tac phi ap dung theo thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ctia B Tai chinh va Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 05/11/2017 ciia UBND
tinh Thai Nguyén quy dinh vé thuc hién ché do chi cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi
dbi vai cac co quan, t chire, don vi thude tinh Thai Nguyén.

Theo diéu 8 thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia B Tai chinh Céng
tac phi khoan theo thang: Déi véi can bd cap xa thudong xuyén phai di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thdng; can by thudc cac co quan, don vi con lai phai thudng xuyén

di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Van thu; ké toan giao dich;...); thi tuy



theo ddi tuong, dic diém cong tic va kha ning kinh phi, thi truéng co quan, don vi
quy dinh mirc khoan tién c6ng tac phi theo thang cho nguoi di cong tac luu dong dé
hd tro tién giri xe, xang xe theo mirc khoan 1a 500.000 dong/ngudi/thang va phai dugc
quy dinh trong quy ché chi tiéu noi bo ctia don vi.

Cac dbi twong duoc hudng khoén tién cong tac phi theo thang néu duoc cip co
thAm quyén cir di thuc hién nhiém vu theo cic dot cong tic cu thé, thi duoc thanh
toan ché d6 cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; déng thoi van duge hudng
khoan tién coéng tdc phi khoan theo thdng néu di coéng tic lwu dong trén 10
ngay/thang.

Mitc hd trg cong tac phi khodn c6 thé thay dbi trong céc thang ddi véi timg ngudi
thy thudc vao ngudn kinh phi dugc giao.

- Bbi v6i can b truc thuong xuyén tai bo phéan 1 cira ( tiép nhan va tra két qua) sé
khong duoc thanh toan tién khoan cong tac phi khoén.

* Churng tir thanh todan cong tac phi:

- Gidy di duong cta ngudi di cong tac cé dong ddu xac nhén cia co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tri).

- Vin ban hodc ké hoach cong tac di duoc thu trudng co quan, don vi phé duyét;
cong vin; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong téc.

-. Héa don; chimg tir mua vé hgp phép theo quy dinh ctia phap luat khi di cong tac
bing cac phuong tién giao thong hoic gidy bién nhan cta chu phuong tién. Riéng
chirng tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé
1én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Trudng hop mat thé 1én may bay thi phai c6
xac nhén cua co quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi thanh toan chi phi di lai theo
thuc té).

-. Bang ké d¢ dai quang duong di cong tac trinh thu trudng co quan, don vi duyét
thanh toan (&4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

- Héa don, chimg tir thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cua phap luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

- Bang chdm cong ( phai duoc chim cong tir 11 ngay tré di ) méi duoc thanh toan.

1.6. Chi boi dwdng doi véi ngwoi lam cong tdc tiép cong dan; xir Ij don thuw
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- Péi tugng duogc hd trg: can bd chuyén trach, cong chirc, khong chuyén trach
dugc phan cong nhiém vu tiép céng dan va ngudi truc tiép lam cong tac tiép cong dan
tai UBND xa.

- Mite chi bdi dudng cho cac ddi tugng 50.000 dong/ngudi/ngay.

- Ngudn kinh phi chi tra: tir ngudn kinh phi ngan sach chi thudng xuyén cua
UBND xa.

1.7. Ché dp nghi phép ndm cho cdn b, cong chirc xa:

Cin cu diéu 109; diéu 110, didu 111; diéu 112; diéu 113; diéu 114, diéu 115 cia
Chuong VII bo ludt lao dong nam 2019 vé thoi gid lam viée, thoi gio nghi ngoi.

Diéu 8. Chi khen thwéng:

- Thyc hién theo Nghi dinh s6 91/2017/NDCP ngay 31 thang 7 nim 2017 cua
Chinh Phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luat thi dua, khen thuéng.

- Ngudn kinh phi khen thudng tir nguén quy thi dua khen thuong theo du toan
giao dau nim va ngudn chi thudng xuyén khac cia UBND xa.

- Dinh muc khen thuéng: Cén cir vao tinh hinh thuc té kinh phi thi dua khen
thudng theo du toan giao dau nim; Chu tich UBND xa quyét dinh muc chi khen
thudng cho phit hgp véi tinh hinh thuc té nhung khéng vuot qua dinh mirc quy dinh
cua Nha nudec.

- P6i véi khen thudng hang nidm, hodc khen thuéng mang tinh dong vién phat
dong phong trao thi dugc chi trong du todn kinh phi dd giao khoan cho Pang uy,
HDND, céc ban, nganh, hoic tir du toan kinh phi sy nghiép khac.

- Ching tir quyét toan kinh phi khen thudng gdm cé: Quyét dinh khen thuéng cua
Chu tich iy ban nhan dan x3; Danh sach, s tién khen thudng ciia tap thé va c4 nhéan
c6 ky nhan; d& nghi quyét toan kinh phi, héa don kém theo (néu c6).

Diéu 9. Ché db chi tiéu hdi nghi:

9.1. Théi gian to chire cac cude hdi nghi:

- Héi nghi tdng két nam khong qué 01 ngay;

- P6i véi cac cude hop khac (bao gdm Pai hoi, hoi nghi theo nhiém ky) thi

tuy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian hop nhung khéng qua 02 ngay

(Théi gian hop ctia Hoi ddng nhén dan, cac Ban HDND thyc hién theo quy dinh

riéng cta cép c6 thim quyén).

9.2. Pai hdi, hi nghi, tip huin dwge thanh todn cic khoin sau:

- Thué loa méy, dan nhac (néu cé);



- Tién in 4n, mua tai liéu;

- Tién nudc udng;

- Chi khen thudng (Néu co);

- Chi h tro tién an (Di véi nhitng ngudi khong hudng luong tir NSNN);
- Tién trang tri hoi trudng;

- Tién chup anh lwu niém (Néu co).

9.2 Pinh mikc chi cu thé:

Chu yéu tip trung cdc cudce hdi nghi quan trong trong nim nhu ky hop HPND,
hdi nghi trién khai nhiém vy nam, téng két nam va hoi nghi so két giita nhiém ky, hoi
nghi giao ban cum cong tac Pang, chinh quyén, doan thé. Riéng hoi nghi chuyén dé
cua ting linh vuc va timg b phén thi dugc chi kinh phi hoat ddng cta linh vuc va b
phan do, cu thé:

- Pbi v6i Hoi nghi tdng két nam cua Pang uy, Uy ban nhan din x4, cac nganh,
doan thé; hdi nghi giao ban; hdi nghi so gitta nhiém ky, tong két chuyén dé nhiéu nam
t6 chirc mot 1an; 1&; ky niém thanh 14p nganh; ky niém cac ngay 1& 16n thi dugc chi
tién an cho nguoi khong hudng lwong tir NSNN khéng qua 100.000d/nguoi/01 ngay
va tién nude ubng 20.000d/ngudi (Riéng tién nude quyét toan theo thuc té sir dung
khong vuot qué dinh mirc va khong chi bing tién mat). Ngoai cac khoan chi néu trén
con dugce chi tién trang tri, pho t6 tai liéu, tién thué mudn céc phuong tién phuc vu
cho viéc t6 chirc theo thuc té.

- Chi thué giang vién, bao céo vién chi ap dung ddi v6i cude hop tap hudn nghiép
vy, muc chi:

+ Kinh phi thi lao cho béo céo vién, giang vién cép tinh: Khéng qua 500.000d/ngay;
+ Kinh phi thii lao cho bdo céo vién, giang vién cap huyén: Khong qué
300.000d/ngay;

+ Kinh phi thi lao cho béo céo vién, giang vién cép xa: 200.000d/ngay;

- Céc ban, nganh, doan thé, bd phén, can bg cong chirc tham muu td chirc hoi nghi lap
du tr kinh phi chi c4p tién 4n, nude udng, chi khac phuc vu hoi nghi trinh Chu tich
UBND duyé¢t chi, sau do chuyén cho bd phan ké toan can dbi nguén ra soat dinh mirc
chi...huéng dan thanh quyét toan trude khi thuce hién, cac khoan chi phi dugc chi thi
quyét toan hét vao chuong trinh d6 khong quyét toan riéng timng phan.

- Riéng d6i véi cac ky hop HDND, téng két cong tac Pang thanh quyét toan theo
huéng dan cu thé cho cong tac Pang va dinh mirc chi cho céc ky hop HDND cua cép



trén, trinh tu str dung kinh phi, thanh quyét toan ciing ap dung nhu trén, khi c6 nhu
cau kinh phi ciing phai lap du trii va va céc budc theo quy dinh.

- Riéng kinh phi hoat dong Hoi df‘:ong nhan dan duoc thuc hién chi theo quy dinh
hién hanh.

9.3. Quy dinh vé ho so, chirng tir thanh todn chi hji nghi:

- Chi tién an c6 02 hinh thirc quyét toan:

+ Thir nhat: 1ap danh sach phat tién dai biéu khong hudng luong, sé tién sau do
cho timg dai biéu ky nhén.

+ Thir hai: Néu don vj tu t6 chirc ndu an thi 14p danh sach ¢ xdc nhén cua tha
trudng va kém theo ban ké mua thirc n, bién nhan nhén tién; néu hop ddng niu an thi
lap ban hop dong va yéu cau ngudi duge thué nau 3n cung cép hoéa don cua nganh
thué (don vi tu in theo ma da déng ky véi nganh thué). Trong trudng hop t6 chuc an
tap trung ma murc khoan khong du chi phi thi chi tich UBND x4 quyét dinh chi hd trg
thém cho khach mdi khong hudng luong tir ngan sach nha nudce nhung téi da khong
quéa 130% mirc khoan, ddng thoi thu tién &n cta dai bidu hudng lwong tir ngén sach
nha nude va duge phép chi bu thém phan chénh léch (gitta mire chi thuc té do t chirc
an tap trung voi mirc da thu tién an cia dai biéu nay). Pdi vai tién giai khat gitta gios
(tién nude udng) yéu ciu co sd ban cung cip hoa don tién nudce ubng.

- Céc khoan thué, muén (néu c6) thi phai c¢6 hop déng va thanh 1y hop déng.

- Vian ban, ké hoach tb chirc hdi nghi duge ngudi cé thim quyén phé duyét theo
quy dinh.

- Héa don, chimg tir hop phép va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan chi bang
tién cho ngudi tham du hdi nghi theo quy dinh ctia phép luat hién hanh vé hoa don,
chirng tir thanh toén.

9.4. Quy dinh vé héa don:

- Déi véi sb tién mua dudi 200.000d chi cdn héa don thong thuong, khong can
héa don ctia nganh thué.

- Péi voi dia diém mua hang héa khong c6 héa don chimg tir chimg minh thi ¢6
thé viét bién nhan.

- Vé thu tuc thanh toan: Cac don vi, ban nganh, doan thé truc tiép chi cho céc
cong viéc, nhiém vu dugc giao trong du toan dugce duyét hodc céc cong viée phat sinh
va phai chju trach nhiém trudc phéap luat vé ché do tai chinh hién hanh; truéce khi trién
khai cac ndi dung hoat ddng phai bao cdo Chu tich UBND, déng thoi 1ap du tri kinh
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phi giri Tai chinh - Ké toan d trinh Chu tich UBND duyét. Moi nghiép vu, ching tir
phat sinh xong sau 03 ngay, chdm nhat 12 05 ngay phai giri vé bo phan Ké toan dé lam
thu tuc thanh quyét toan, néu qua thoi gian quy dinh nay thi UBND x4 khong chiu
trach nhiém.

Piéu 10. Chi tién dién, tién nwéc, tién dién thoai, vin phong pham:Viéc s
dung dién, nudce, dién thoai va van phong phém phai trén tinh than tiét kiém, khong
vuot tidu chudn, dinh mirc quy dinh. Khong sir sung ctia cong vao muc dich cta cé
nhan va khong gay thét thoat, 1ang phi.

10.1. Chi tién dién, nuwéc sinh hogt:

Can ct tinh hinh thuc té sit dung dién UBND s& phan bo déu cho cac nganh theo
bién ché c6 mit va thong bao t&i Pang iy, HDND — UBND — MTTQ, Céng an, quan
su va cac Poan thé, td chirc hoi dé thanh toan tir nguén chi hoat dong ciia Pang uy,
HDPND — UBND — MTTQ, Cong an, quin su va cac Doan thé, td chirc hoi. Dé nghi
céc don vi sit dung dién ding muc dich, nhu cu va tiét kiém. Khi ra khoi phong phai
tt tAt ca céc thiét bj dién. Murc chi theo hda don thuc té.

10.2. Chi tién cheé, nudc, vé sinh moi truong:

- Vin phong Pang uy, HDND, céc ban nganh doan thé, cac héi dac thu tu trich
kinh phi trong hoat dong dugc bd tri hang niam dé chi tién cheé nuéce cta td chirc minh.
Hb so thanh toén: cac bd phén cén cit nhu cau thyc té can st dung lap du tra gui bd
phan ké toan va trinh Chu tich UBND xi duyét.

- Chi tién ché cho céc phong Lanh dao UBND: Céng chitc Vin phong UBND lap
du tri kinh phi mua hanh thang, theo thuc té sir dung, trén tinh than tiét kiém; yéu cau
¢6 hoa don, ching tir hop 16. UBND chi chi tién nude udng cho cac hdi nghi can thiét,
c6 phé duyét cua Chu tich UBND.

- Chumng tir thanh toan la gidy dé nghi thanh toan, hod don mua ché, mua nudc.
Thoi han thanh toan trude ngay 30 hang thang.

- Chi vé sinh méi truong: Thuc hién ky hgp ddng véi BQL vé sinh méi truong
huyén Dai T dé thu gom rac thai tai tru s& lam viéc vai, .

10.3. Chi tién dién thogi, mang: Dién thoai d& ban cia co quan 01 may dit tai
Phong hop truc tuyén, chi phuc vu vao muc dich céng viéc, khong phuc vu cho muc
dich ca nhan. Mang dién thoai dugc trang bi sir dung chung cho toan co quan do Vin
phong UBND lap hé so thanh toan theo héa don hop 1&..

10.4. Chi phi vin phong phim:



La céc khoan chi mua vat tu but, muc, gidy tdp(gam), gidy viét....., photo tai liéu
va vét tu vin phong khac nhim phuc vu cho hoi nghi, so tong két, tip hudn va cong
viéc quan ly hanh chinh & don vi.

Can cir nhu cdu mua sim vin phong phém, vét tu vin phong khac phuc vu hoat
dong chuyén mén ctia can bd 1ap gidy dé nghi mua sim giri bo phén ké toan trinh lanh
Chu tich UBND ky duyét trude khi mua.

Péi v6i cac bd phan thugc UBND, Can bd vin phong s& di mua hang héa, vat tu
theo gidy dé nghi da duogc chi tich UBND phé duyét,nhap kho vin phong phim tai bd
phan ké toan sau d6 mai xuat kho téi timg can bd sir dung, trén tinh than tiét kiém;
viée cép phat van phong phdm phai c6 s séach ky nhén cu thé,.

- Bbi voi khéi Pang, Hoi ddng nhan dan, cac doan thé, cong an, ban CHQS x4 tu
chju trach nhiém mua sim vat tu, vin phong phim dé phuc vu nhiém vu cong viéc
trong dur toan giao ddu ndm cia ban nganh, doan thé.

- Péi véi nhitng khoan mua vin phong phim dét xuét, véi sé lugng nhé hodc
nhing truong hop Lanh dao chi dao truc tiép dé tng trong co quan thi ca nhan di mua
sau d6 quyét toan véi bd phan ké toan ngan séach.

- P6i véi nhitng khoan mua vin phong phdm véi sé luong 16n dé tap huén, hoi
nghi... thi c6 thé tam {mg tir ngén sach sau d6 quyét toan voi bd phan ké toan dé hoan
ung lai cho ngén sach.

- Néu vin phong phdm ma c4 nhan mua thi thoi gian quyét toan trong thoi han 15
ngay ké tir ngdy mua. Qua thoi gian qui dinh néu trén thi s& khong duge chip nhan
thanh toan. Uy ban nhéan dan xa khong chép nhan viéc mua vin phong pham véi hinh
thirc ky ng, sau d6 méi tong hop quyét toan véi ké toan ngén sach.

Piéu 11. Quy dinh ché dp tiép khach:

- Viéc sir dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc dé tiép khach phai dam bao trén
tinh than tiét kiém, chdng lang phi, ding déi twong. Khéng sir dung ngan sach nha
nude dé mua qua tang dbi véi cac doan khach dén 1am vide. Moi khoan chi tiép khach
phai dwoc Chu tai khoan ddng y.

- Mire chi tiép khach:

+ Chi giai khat: Khach dén lam viéc tai co quan dugc mirc chi khong qua
30.000d/budi ( nira ngay)/ngudi.

+ Chi moi com khach khéng quéa 300.000d/suét ( da bao gdm db ubng).

- Boi tugng chi moi com:




+ Poan cén bd 1do thanh Cach mang; doan Me Viét Nam Anh Hung; doan lanh
dao Dang, Quéc hoi, Nha nuéde, Chinh pht, cac Bg, co quan ngang B¢, cac nganh,
doan thé Trung uong, tinh, huyén....khach dén lam viéc tai co quan.

+ Céc nha diu tu dén tham va 1am viéc, cac td chirc, ca nhan dén hd trg xay dung
nha tinh thuong, tinh nghia, ting qua hd ngheo, tai tro 1am cau, duong.

+ Céc dbi tuong khach moi khac do thu truéng co quan, don vi, t chiic can ci
vao yéu cau nhiém vu, xem xét quyét dinh. Trong truong hop nay Chi tich UBND
quyét dinh muc chi khéng qua 300.000d/ suét.

Piéu 12. Chi mua sim TSCP va sira chira thwdng xuyén:

12.1. Mua sdm tai san cé dinh:

- Viéc mua sim tai san c¢b dinh phai can ¢t vao nhu cAu, tiéu chuén, dinh muc va
su can thiét phai trang bi thém hoac b sung céc loai tai san c¢b dinh phuc vu cho cong
viéc cuia co quan, ciing nhu can bg, cong chire trén tinh than tiét kiém, khong lang phi.
Cac nganh c6 nhu cAu mua sdm tai san méi phai xin y kién va dugc sy dong y phé
duyét cia Chu tich Uy ban nhén ddn méi duge mua.

- Kinh phi mua sdm tai san phuc vu chung cho tét ca cac kh6i Pang iy, HDND,
UBND, UB MTTQ va céc ban nganh doan thé thi duge chi tir ngan sach nha nudc.
Kinh phi mua sim tai san phuc vu cho cong tac ctia nganh thi dugc trich trong kinh
phi khoén cutia tirng nganh.

- Béi v6i tai san mua sdm theo phuong thire tap trung, UBND x3 lap nhu cau mua
sam giri Phong Tai chinh-KH huyén téng hop dé thuc hién theo quy dinh.

12.2. Swra chiva thwong xuyén:

Can ctr vao tinh hinh thuc té sir dung tai san co quan, céc cd nhan dugc giao si
dung tai san phai thudong xuyén theo ddi qua trinh hoat ddng cua tai san. Khi phat hién
du hiéu din dén hu hong tai san, cic ca nhan phai 1ap phiéu dé xuat trinh linh dao
duyét dé 1am cac thu tuc sira chira. Hang ndm, thyc hién kiém ké tai san cd dinh, cong
cu dung cu theo quy dinh. Trudng hop c6 chénh 1éch gitta sé lidu thuc té kiém ké véi
s6 lidu theo doi trén sb ké toan, ké toan phai xac dinh nguyén nhan va phan anh sé
chénh léch va két qua xir ly vao sb ké toan trude khi 1ap bao céo tai chinh.

Kinh phi mua sim, sira chita tai san phuc vu chung cho tit ca cac khdi Pang, Nha
nudc, cac doan thé thi duoc chi tir ngan sach nha nudc. Kinh phi mua sim tai san
phuc vu cho cong tac ctia khdi, clia nganh thi dugc trich trong kinh phi khoan cua

ting nganh.



Piéu 13. V& chi phi nghiép vu chuyén mén ciia tirng nganh, linh vic:

- Céc ban, nganh, doan thé cin cir vao du toan di phan bd trong nam va yéu cau,
nhiém vy cong tac dé ty can dbi chi tiéu dam bao dung muc dich, tiét kiém va c6 hiéu
qua. Lap hd so, ching tir thanh quyét toan theo diing quy dinh.

- Déi véi kinh phi cho su nghiép kinh té, van héa, thé thao, dat dai, méi truong,
Quéc phong, an ninh ....... : cac bg phén, can by cong chic duge giao nhiém vu theo
linh vuc nganh cin clr vao yéu cau nhiém vu cong tac, 1ap du tri kinh phi chi gii Bo
phan ké toan thdm dinh, trinh Chu tich UBND duyét trude khi thuc hién. Dinh muc
chi phai dam bao theo ding quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Chi cong tac dao tao va cic chi phi khac:

* Céan bg, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach cé quyét dinh cir di
hoc clia co quan c6 tham quyén thi dwgc chi hd tro cac khoan nhu: tién hoc phi (néu
c6), tién tai liéu... theo quy dinh. Thanh toan phai c6 héa don, ching tir hop 18

- Chi hd trg cac trudng hoc dé td chuc 1& khai giang, tdng két, ngay Nha gido
VN... hd tro khong quéa 500.000d/14n/trudng.

* Chi hd tro hoat dong cdc hdi dic thu trén dia ban x3 khong qua:
2.000.000/hoi/nam.

* Chi bdi dudng can bd va hd tro hoat dong khéc trén dia ban xa khong vuot qua
200.000d/nguoi/ 1an hé tro.

* Quy dinh murc hd trg d6i voi luc lwong Cong an x3 véi ndi dung cu thé nhu sau:

- Mirc hd trg thudmg truc sin sang chién dau

Trudong Cong an xd, Pho truong Cong an xd va Cong an vién xa khi 1am nhiém vy
thudng truc sin sang chién déu & nhimg noi khong thudc dia ban trong diém, phirc tap vé
an ninh, trit tw dugc hudng hd trg mi ngay béng 0,08 lan ctia mirc lwong co so.

- Mirc hd trg trong thdi gian tryc dém, ngay tuan tra canh gac d6i véi luc lugng
cong an xa

Déi véi luc lugng cong an xd duoc hudng mirc hd trg bang 0,08 so véi mic
lwong t6i thiéu chung/ngudi/dém trong thoi gian duge co quan cé thdm quyén huy
dong truc dém va 1am nhiém vu tuan tra, canh gic ban dém (huy dong khong qué 10
dém/ngudi/thang; trir nhitng truong hop can thiét).

- Nguén kinh phi thyc hién
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Ngan sach cip xa dam bao thuc hién chinh sach, ché d6 dbi véi luc lugng Cong
an xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 38/2006/NP-CP; Nghi dinh sb 73/2009/ND-CP
ctia Chinh ph. |

Khi Chinh pht diéu chinh muc lwong t6i thiéu chung thi cin ¢ vao tinh hinh
thuc t& va diéu kién, kha ning can déi ngan sach dia phuong, Uy ban nhan dan xa
xem xét didu chinh mirc hd trg cho phtt hop sau khi ¢ ¥ kién thong nhét véi Thuong
true Hoi ddng nhén dén xa Binh Thuén va béo cdo Hi ddng nhan dan xa Binh Thuén
tai ky hop gan nhat.

Piéu 15. Quin ly va sir dung tai sin cong

15.1. Trang thiét bi tin hoc, dién tir (May vi tinh, may in, may scan,...)

- Céc phong, ban, ca nhén dugc giao sit dung phai thyc hién dung quy trinh k§
thuét sir dung may, tit ngudn dién vao may khi khéng sir dung (ké ca trong gio' lam
viéc va khi hét gio lam viéc). Han ché dén mirc t6i thiéu viée sir dung méy in dé in
sao, pho t6 tai li¢u. Chi sir dung méay moce thiét bi phuc vu cho cdng viéc chuyén mon,
tuyét doi khong dugc sir dung may vi tinh d choi tro choi, nghe ca nhac, xem phim,
chi sir dung dé xem Internet nhing thong tin quan trong, can thiét hodc tra ctru van
ban phuc vu cong tac chuyén mon.

- Hang niam UBND chu ddng ky hop ddng bao tri bao dudng cho may méc thiét
bi cla tat ca co quan dé dam bao str dung lau bén; c6 quy ché quan ly, sit dung may
méc thiét bi va quy ché quan 1y, sir dung Internet.

- Khi c6 su ¢6 vé may méc thiét bi, cac phong, ban phai bao véi Cong chirc Van
phong UBND dé kiém tra, xac dinh nguyén nhéan. Trudng hop do nguyén nhan khéch
quan bi hu hong thi phdi hop véi Cong chirc Van phong, ké toan 1ap hd so dé xuét sira
chita, mua sdm trinh Chu tich UBND duyét. Truong hgp do nguyén nhan chi quan thi
ca nhan phai chiu trach nhiém.

- Mét mat, hu hong tai san do nguyén nhan chii quan ca nhan gay ra thi c4 nhan
phai chiu trach nhiém stra chira, bdi hoan.

15.2. May phat dién va cac tai san khac:

- Tai san, cong cy, dung cu van phong tai cac phong, giao cho cac ban nganh,
doan thé quan 1y va sir dung, can by cong chirc ciia ban nganh, doan thé sir dung cua
phong nao thi phai chiu trach nhiém quan ly ctia Phong do6;

- C4c tai san tai hdi truong, phong hop, tai san chung giao cho van phong quan ly

va thuc hién bao dudng va chi theo thuc té.



- Trong qua trinh quan ly va sir dung phai thuc hién bao dudng tai san dé sir dung
bén va lau dai. Hang ndm phai thuc hién kiém ké theo quy dinh.

Piéu 16. Quy dinh viéc xir Iy vi pham va giai quyét cac truomg hop dic biét
khi sir dung virgt mirc khoan.

Céc truong hgp vugt khoéan, vi pham quy ché chi tiéu ndi bd duge xir ly nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ngi bd, quy ché quan ly tai san cong c6 lién quan
dén cac linh vuc di c6 quy dinh ctia Nha nudée thi phai xir 1y theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudec.

- Néu vi pham quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan ly xir ly tai san cong cia co
quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chét, mirc d6 dé xr ly.

- Cac khoan chi thuc hién nhiém vy dot xuidt UBND huyén giao phai dé nghi
UBND huyén b6 sung kinh phi, khéng ding kinh phi khoan dé chi nhiém vu dot xudt
cua Huyén giao.

Piéu 17. Khen thwéng, ky luit:

Cin ctr vao quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai san cong Dang uy,
UBND, UBND va cdc ban nganh, doan thé thudc co quan thi trén thuc hién tét quy
ché nay néu vi pham thi bj xir Iy ky luat theo quy dinh ctia Phap luét hién hanh.

Piéu 18: Nhirng quy dinh chung

- Quy dinh nay dugc ap dung cho tit ca cac té chic gdm (Pang ty, HDND,
UBND, UBMTTQ x4, cac doan thé cac té chirc chinh tri x3 hdi, cac té chire, ¢4 nhan
thudc co quan xa Binh Thuén.)

- Cac khoan chi thudng xuyén phai dugc HDND phé chuén va c6 Nghi quyét phan
bd du toan ngén sach trén co s& phan bd dy toan ngén sich trong nim va Quyét dinh
cua UBND xa.

- Céc Ban nganh doan thé phai c6 ké hoach du toan st dung kinh phi ciia ndm,
quy, thang guri cho Cong chirc phu trach ké toan thi tréan.

Trén co s& ké hoach d6 tit ca céc co quan, td chirc phai c6 ké hoach chi tién cua
thang sau phai giri cong chirc phu trach ké toan vao ngay 25 cudi thang trude, dé
Céng chirc phu trach ké toan sip xép rit tién tai Kho bac. Va phai Quyét toan hoan tra
ching tir cho ké toan ngén sach xa dé thanh toan véi Kho bac chim nhét sau 10 ngay

ké tir ngdy tng tién ctia Thui quy don vi.
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Néu trudng hop khéng quyét toan va hoan tra chimg tir theo nhu quy dinh & trén
thi déng chi Truéng cic co quan, ban nganh, doan thé duoc phan cong phu trach phai
hoan tra lai s tién do6 tmg theo quy dinh.

Tét ca cac hd so chimg tir yéu cau phai giri vé ké toan ngan sach xa thim dinh va
trinh chu tai khoan duyét chi.

Diéu 19: Quy dinh cu thé tirng linh vuwe chiu trach nhiém

1. Péi véi Chit tich Up ban nhan déan xa hodc nguoi dwoc uy quyén quyét dinh
chi:

- Dbi vé6i chu tich UBND x4 duge quyén quyét dinh chi PTXD, sira chita, mua
sim goi thau c6 gia tri tir 50 triéu dong trd xubng, néu trén 50 triéu dong trd 1én phai
bao cao Ban thudng vu xem xét quyét dinh.

Viéc quyét dinh chi phai theo diing ché d¢, tiéu chudn va muc chi trong pham vi
du toan dugc phé duyét va ngudi ra quyét dinh chi phai chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh, néu chi sai phai bdi hoan cho céng quy va tuy theo tinh chét, muc do
vi pham ciing bi xtr ly ky luét, x{r phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su.

2. Poi véi Pang iy

Pong chi Phé bi thu thudng truc Dang Gy chiu trach nhiém chi dao vin phong
dang iy thuc hién viéc thanh quyét toan cac hoat dong chi thuong xuyén cia Pang.
H6 so quyét toan phai duge Bi thu Pang ty duyét chi méi giri hé so cho b phén ké
toan ngan sach.

3. Boi véi HDND

Giao cho Van phong HDND, déng chi Pho chu tich HDND chiu trach nhiém viéc
thanh quyét toan cac hoat dong cia HDND.

4. P6i véi UBND

Giao cho Vian phong UBND va cac ddng chi trudng cac Ban chi dao thugc UBND
xd, cac dong chi can bd chuyén mén dugc phu trach cic linh vuc ¢6 phan bd ngén
sach chi thuong xuyén chiu trach nhiém viéc thanh quyét toan céc hoat dong chi
thuong xuyén ciia UBND x4, cua nganh minh, cac Ban chi dao thudc linh vuc minh
phu trach theo quy dinh.

5. Déi véi UB MTT O, cdc doan thé chinh tri xa héi, Héi dic thi

Giao cho céc ddng chi cha tich UB MTTQ, trudng cac doan thé chinh tri xa hoi
chiu trach nhiém thanh quyét toan cac hoat dong dugce phan bd kinh phi theo quy
dinh.



6. Doi véi bo phdn ké todn

Thém tra nhu cau sir dung kinh phi ctia cac nganh, doan thé.

B6 tri nguén theo dur toan nam va du toan quy dé dép tmg nhu cau chi, truong hop
nhu cau chi 16n hon thu trong quy can c6 bién phap tam thoi sip xép lai nhu cau chi
phi hop véi ngudn thu, theo nguyén tic dam bao chi lwong, 6 tinh chét luong day du,
kip thoi.

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién thu - chi ngan sach, sir dung tai san cua cac to
chirc don vi sir dung ngan sach, phat hién va bao céo dé xuat kip thoi cho Chu tich Uy
ban nhan dan x3 vé nhitng vi pham ché do, tiéu chudn, dinh mirc dé c6 bién phap dam
béo thuc hién muc tiéu va tién do quy dinh.

7. Péi véi Cong an

Giao cho cac ddng chi trudng cong xa chju trach nhiém thanh quyét toan cac hoat
dong duge phan b kinh phi theo quy dinh.

8. Doi véi Qudn su

Giao cho cac dong chi chi huy trudng chiu trach nhiém thanh quyét toén cac hoat
dong dugc phan b kinh phi theo quy dinh.

CHUONG III. TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 20: Quy ché nay dugc xdy dung va thao ludn dan chu, cong khai cho
Céan bg, cong chirc, ban chuyén trach, ngudi lao dong. Trong qué trinh thuc hién
phai thuc hién ding cac quy dinh trong quy ché.

- Cén cr vao quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va st dung tai san cong, cdc ban
nganh, can bg, cong chirc, ban chuyén trach, ngudi lao dong trong co quan thuc
hién t6t quy ché nay thi dugc khen thudng, vi pham thi bi xtr 1y ky luat theo quy
dinh cta phap luét hién hanh.
- C4c ban nganh cin ctr vao quy ché nay, xay dung quy dinh cu thé vé chi tiéu, quan
Iy tai san cac ndi dung thudc pham vi minh thyuc hién dé trién khai c6 hiéu qua quy
ché di ban hanh nhim thuc hién tiét kiém, chdng lang phi.
- Giao Van phong HDND -UBND phudng phdi hop véi cic ban nganh doan
thé, ban thanh tra, cong doan xa theo ddi, d6n ddc, kiém tra thuc hién quy ché “
nay.
- Trong qua trinh thuc hién c¢6 gi vuéng méc hoic cé thay ddi vé ché d6 chinh
séch, bd sung quy ché, cac bd phan bao cio vé Vin phong HDND - UBND xi

tap hop trinh Thu trudng co quan xd xem xét va giai quyét./.




- Quy ché nay duoc thong qua tai hoi nghi can bd, cong chirc v6i sy tham du cua
Pang tty, HDND, Chinh quy&n, MTTQ, c4c doan thé, Cong an, quan su t6 chirc ngay
ngay 06/01/2023, biéu quyét 100% nhét tri va dugc ap dung tir ngay ky quyét dinh.
Trong qua trinh thuc hién ¢é gi vuéng mic hodc ¢ thay doi vé ché o chinh sach,
stra d6i, bd sung cho phi hop véi tinh hinh déc diém ctia don vi./.



